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Facturation - Utiliser des commentaires standard
sur la facture 
 

Introduction
 

Il arrive souvent qu'il fasse inscrire des commentaires similaires sur plusieurs
factures. Il est donc pratique de créer ces commentaires standard afin de pouvoir
aller les rechercher automatiquement et de ne plus devoir les retaper
manuellement. 

 

Créer une remarque standard
 

Vous pouvez créer vos remarques standard via la menu "Facturation" - "Ventes" -
"Remarques Standard". 
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Donnez un nom à votre remarque afin de pouvoir la retrouver facilement. Indiquez
toujours la langue dans laquelle vous faite cette remarque. 
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Cliquez ensuite sur le bouton "Enregistrer" pour ajouter cette remarque à la liste
des remarques standard. 

 

 

Vous allez voir la liste des remarques créées sur la droite. Vous pouvez toujours
modifier une remarque qui est déjà créée. 

 

Utiliser les remarques standard dans la facture

 

Lorsque vous créez une facture, vous allez pouvoir voir à droite le champ
"Remarque" et juste en dessous une liste déroulante "Sélectionnez".

La liste déroulante dépend de la langue de la facture. Si la langue de la facture est
en Français, vous n'allez pouvoir voir que les remarques en Français. 

Si il n'y a pas de liste déroulante, c'est qu'il n'y a pas de remarques standard créées
dans la langue de la facture ou qu'il n'y a pas de remarques standard créées tout
court. 
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