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Puede gestionar todos los usuarios en la pantalla Mantenimiento.

Acceda al menud Mantenimiento - Organizacién - Personal. Haciendo clic en el botdn
de edicién (icono de la llave inglesa) que aparece cada linea de la lista y edite los
datos de su personal. En la parte superior se encuentra el botén Nuevo. Haga clic
aqui para afadir un nuevo empleado.
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Tras hacer clic en el botén Nuevo, aparecera una pantalla con los campos en
blanco. Podra rellenar el nombre, los apellidos, etc. del personal.

Si necesita que un empleado pueda iniciar sesidn para editar/crear archivos,
asegurese de que se encuentra en el grupo de usuarios «Usuario». Si se trata de un
miembro de un taller de carroceria que necesita registrar sus horas, utilice el grupo
«Registro de Tiempos» y marque la casilla «Operarios». Este Ultimo hara que la
persona aparezca en la pantalla del ATR.
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Horario de la semana
@ Este personal ests usando la plantlla de horario semanal "Standard Time Schedule® Si desea camblar este horario, vaya & Mantenmie
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